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pripojnych vozidiel a prisluSenstva
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Preambula

Starosta obce Trstené pri Horndde v sulade so zdkonom SNR é. 369/1990 Zb. 0 obecnom
zriadeniv zneni neskorSich predpisov vydava Internu smernicu ,,Zasady pouzivania sluZobnych
motorovych vozidiel, pripojnych vozidiel a prislu’enstva Obecného uradu vTrstenom pri
Hornade,,(dalej len ,,smernica“).

Clanok 1

Uéel vydania internej smernice

Uéelom vydania tejto internej smernice je stanoveniepravidiel, prav a povinnosti pri pouzivani
sluzobnych motorovychvozidiel pripojenych vozidiel a prislugenstva ( dalej len motorovych
vozidiel) Obecného uraduv Trstenom pri Hornade (dalej len ,OcU“).

Elanok 2

VSeobecné ustanovenia

1. Smernica sa vztahuje na prevadzkovanie sluzobnych motorovych vozidiel OcU, ktoré
pouzivaju starosta obce, zamestnanci obce a poverené osoby na zabezpeéenie efektivneho

a véasného plnenia pracovnychUloh (priloha é.1).

2. Pre pouzivanie motorovych vozidiel plati zasada Uéelnosti, bezpecnosti a hospodarnosti.
3. PouZivanie sluzobnych motorovych vozidiel na sukromné Uéely povoluje vyhradnestarosta

obce.

4. Obec zabezpetuje prevadzku cestnych motorovych vozidiel vo svojom vlastnictve v sulade
S poziadavkami bezpetnej cestnej premavky, a najma zabezpecuje bend prevadzku
motorovych a pripojnych vozidiel, vratane pravidelnych servisnych prehliadok.

Clanok 3
Vymedzenie niektorych pojmov

1. Sluzobnymi motorovymivozidlami (dalej len ,,vozidlo”) Obce Trstené pri Horndde, ktoré
pouZiva na svoju Cinnost su:

a) SUZUKI SX4

b) Iné nadobudnuté po vydani tejto smernice

2. Pouzivanie vozidiel na sukromné uéely sa zakazuje. Vynimky z tohto zdkazu udeluje
starosta obce za podmienky Uhrady ekonomicky opravnenych nakladov(podla zakona é.
283/2002 Z. z. o cestovnych néhradach v znenj neskorSich predpisovvid’priloha é.2) resp.
na zaklade cennika schvdleného obecnym zastupitelstvom.

3. Prepravnym ukonom sa rozumie sluzobné prevadzkovanie motorového vozidla za Uéelom
uskutoénenia prepravy osdb alebo nakladu.

4. Schvalujuicim pre vozidlo sa rozumie starosta obce. V jeho nepritomnosti zdstupca starostu
obceresp., ind poverena osoba.O pouZiti vozidla starostom rozhoduje starosta sam.

5. Zodpovednymzastarostlivost a technicku prevddzku sluZobnych motorovwych vozidiel su
pracovnici OcU resp. iné osoby na zaklade poverenia starostu obce.



Clanok 4

Zasady pouZivania sluzobnych motorovych vozidiel

1. Osoby, ktoré su opravnené pouzivat sluzobné motorové vozidla musia byt drzitelmi

platného prislusného vodiéského opravnenia. Pouzivaju vozidlo na svoju viastnd
zodpovednostv plnom rozsahu vratane za Skodu spdsobent zamestnavatelovi pri vykone
povolania.

2. Vedenim motorovych vozidiel m6Zu byt povereni zamestnanci obce, poverené osoby.

3. Sluzobné motorové vozidlé sa mézu pouzivat iba na plnenie Uloh obce a v uréitych
pripadoch aj pre potreby obéanovobce.

4. Vsluzobnych motorovych vozidlach sa m6ézu okrem zamestnancov obce prepravovataj iné

osoby,ak ide 0 pracovnu cestu so spoloénym zdujmom na plnenie Uloh.
5. Uéela moznosti pouzitia motorovych a pripojnych vozidiel a prostriedkov:

a) vozidla sa pouZivaju pre potreby OcU,

b) vozidla je mozné pouiit aj pre potreby, skolskej jeddlne, materskej Skoly v Trstenom
pri Horndde a zabezpeéenie kultirno-spoloéenskych a Sportovych aktivit v obci
Trstené pri Hornade,

Clanok 5

PoZiadavky na prepravné ukony

1. Poziadavky na prepravné Ukony sluzobnych motorovych vozidiel predkladaju ziadatelia
pisomne na tlative ,Ziadanka na prepravu” oséb — nakladu starostovi (priloha ¢. 3).

Ziadanka sa predklada na kaZdu planovanut cestu jednotlivo s uvedenim:

a) mena Ziadatela,

b) terminu sluZobnej cesty,

c) ciela sluzobnej cesty,

d) Uuéelu jazdy

e) podpisom Ziadatela.

2, Poziadavku na prepravné Ukony je potrebné predlozit na obecnom Urade najneskér defi

vopred, vo vynimoénychpripadoch na zaklade dohody so starostom.
3. Poziadavky na prepravné ukony schvaluje starosta obce, v jeho nepritomnosti zdstupca

starostu obce, resp. ind poverena osoba.

4. Starosta obce je opravneny preskumat kazdu poziadavku na prepravu.

€lanok 6

Povinnosti vodiéa

1. Vodit prebera motorové vozidlo vratane prisluSenstva od schvalujucej osoby.

2. Vodice po€as jazdy zodpovedaza technicky stav zvereného vozidla, dodrziavanie platnych
predpisov a noriem v cestnej premavke.

3. Vodié je povinny:

a) mat pri sebe potas jazdy platné doklady predpisané na vedenie motorového vozidla
(vodiésky preukaz, osvedéenie o vedeni vozidla, potvrdenie o zakonnom poisteni,

doklad o vykonani emisnej kontroly a osvedéenie o STK),

b) v pripade podla ¢lanku 5 mat pri sebe potas jazdy schvalent Ziadanku na prepravu
os6b — nakladu,



c) upozornit osobu zodpovednt za autoprevadzku na zistené zavady technického stavu

vozidla,

d) ohlasit bezodkladnestarostovi obce kazdu poistnu udalost alebo dopravnti nehodu,na

ktorej mal vodié Uéast a to s potrebnymi Udajmi,

e) poskytnut potrebnt pomoc osobe, ktora pri nehode utrpela ujmu na zdravi, ak tak

méze urobit bez nebezpecenstva pre seba alebo iného, prepravovat len osoby

uvedené na schvalengj Ziadanke,

f) vo vozidle prepravovat predmety, ktoré nie st v rozpore s platnymi predpismi,

g) v pripade podla clanku 5 odovzdat po ukonéeni jazdy riadne vypInent ziadanku na

prepravu osdb — nakladu so skutotne pred jednanymi kilometrami resp.

odpracovanymi motohodinami.

Po ukonéenj jazdy vodic vozidlo odstavi na uréené miesto:

a) SUZUKI-—pri obecnom trade v Trstenom pri Hornade (po dohode nainé miesto uréené

starostom).

b) Nasledne kitée s knihou prevadzky a prislusné doklady odovzda na vopred uréené

miesto.

Pri ndakupe pohonnych hmét a mastidiel (d’alej len ,,PHM“) sa doklad o nakupe odovzda

do pokladne obecného tradu ana fom sa vyznaéi druh vozidla pre ktoré vozidlo bolo PHM

zakUpené. Bez tohto dokladu nebudt vodicovi preplatené ndklady za nakup PHM.

Mnoistvo dopIneného PHM resp. prevadzkovych kvapalin zapiSe do knihy zaznam jazd

MV.

Vodi¢i dopravnych prostriedkov st povinni viest zaznam jazd motorového vozidla knihe

zaznam jazd motorovéhovozidla (vzor priloha é. 4), pritcom v zaznameje povinny uviest:

a) menoa podpis vodiéa a ECV,

b) ddtum uskutoénenia sluzobnej cesty,

c) ciel cesty (odkial’'a kam bola sluZobna cesta realizovana),

d) éas odchodua prichodu,

e) stav km/Mh uvadzanych tachometrom/poéitadlom pred a po skonéenijazdy, celkové

odjazdené kilometre/Mh poéas dia,

f) mnozZstvo dopInenéhopaliva (v litroch),

g) mnoiZstvo dopinenéhooleja(v litroch),

h) Uéel sluzobnej cesty (do poznamky).

Zaznamyjazd motorového vozidla su zodpovedné osoby povinné doruéit na kontrolu na

OcU do 5 dni od ukonéenia mesiaca v ktorom vozidlo jazdilo.

Clanok 7

Povinnosti prepravovanych os6b

Osoby, ktoré su prepravované v motorovom vozidle ako cestujuici, si povinni dodrziavat

ustanovenia platnych pravnych predpisov o cestnej premavke vztahujuce sa na

prepravované osoby.

Prepravované osoby mézu zmenit odsuhlasent trasu, pripadne ciel’ cesty vyznateny na

Ziadanke, ale tuto zmenu musia dodatoéne pisomne zdévodnit starostovi obce.



Clanok 8

Evidencia a kontrola jazd sluzobnych motorovych vozidiel

Evidenciu a kontrolu jazd sluzobnych motorovych vozidiel zabezpetuje starosta obce,

pripadne urceny zamestnanec obecného Uradu na zaklade knihy zaznamujazd vozidla v

sulade s pripadnymi ziadankami.

Evidenciu spotreby pohonnych hmét sluzobného motorovéhovozidla vratane stanovenia

priemernej spotreby zabezpecuje starosta obce, pripadne urcéeny zamestnanec obecného

uradu vo vykaze Priemerna spotreba na konci kazdého mesiaca a na konci kalendarneho

roku.

V pripade ak sa vozidlo vyuziva aj na nie beZné vyuZitie (tahanie vozika pri Udrzbe

verejného priestranstva, kratke trasy a podobne), kedy nie je mozné uréit skutoénu

priemernu spotrebu sa Udaj zapiSe v zaznamejazd a starosta skutocnost potvrdi svojim

podpisom. Zaroven je povinny zabezpecit hospodarnosta kontrolu pri takejto prevadzke.

Ak motorové vozidlo vykazuje preukazatelne dlhodobo zvySeni normu_ spotreby

pohonnych hmét na 100 km ako je uvedena v technickom preukaze vozidla podila normy

EU 93/116, m6éze novd normupre jednotlivé typy motorovych vozidiel stanovit starosta

obce na zaklade skuSobnej jazdy v rovnakych podmienkach v akych sa vozidlo pouZiva.

Kontrolu pouZivania sluzobnych vozidiel, evidencie jazd a spotreby PHM (vratane€l. 8 ods.

2, 3,) vykonava starosta obce pripadne hlavny kontrolér obce minimadlne 1x mesaéne v

pripade ak sa neuplathuje ods.3 tohto clanku.

€ldnok 9
Parkovanie sluzobnych motorovych vozidiel

Stalym miestom parkovania sluzobnych motorovych vozidiel su miesta, garaze podlaCl. 6

ods. (4).

Pracovné cesty sluzobnymi motorovymi vozidlami sa zacinaju a koncia pred uréenymi

miestami a gardzami— stale miesta parkovania.

Suhlas na parkovanie v mieste trvalého bydliska vodiéa dava starosta. V takomto pripade

je vodié zodpovedny za zabezpecenie vozidla proti neopravnenému pouiZitiu, kradezi,

alebo poSkodeniu.

Starosta smie parkovat sluzobné vozidlo podla miesta pouZzitia a v mieste trvalého

bydliska.

Cldnok 10
Poistenie motorovéhovozidla

Obecuzatvara povinné zmluvné poistenie zodpovednosti za Skodu spd6sobent prevadzkou

motorového vozidla pri vSetkych vozidlach vo vlastnictve obce povinne. Havarijne

poistenie po schvaleni obecnym zastupitel'stvom.

Kazdu Skodu, spdsobent pri prevadzke motorového vozidla je povereny vodic, ktory

viedol, alebo parkoval motorové vozidlo v éase poskodenia povinny ihned’ ohlasit

starostovi a $kodu, ktord presahuje vysku stanovenu osobitnym predpisom je povinny

ohlasit dopravnej policii a starostovi.



Clanok 11

Nakup pohonnych hmét a mastidiel a

hospodarenie s pohonnymi hmotamia mastidlami

Nakup PHM ostatnych prevddzkovych ndplni do sluzobnych motorovych vozidiel sa
uskutochuje na Cerpacich staniciach priamym ndkupom - platbou v hotovosti, alebo
platobnou kartou. Na ndkup PHM

a

ostatného potrebného vybavenia méizebyt poskytnuty
preddavok podla potreby. Tento je vodié povinny zatittovat v pokladni OcU zvycajne
nasledujuci pracovny deft po ukonéeni pracovnej cesty.

Nakup PHM a ostatnych prevadzkovych naplni vodié eviduje v zdzname o prevadzke
vozidla osobnej dopravy.

Priemerna spotreba pohonnych hmét sa vyhodnocuje mesatne.
Normy spotreby PHL vychadzaju z Udajov uvaddzanych vyrobcom vozidla v technickom
preukaze.

Spotrebu pohonnych hmét, olejov a mazadiel mesaéne vyhodnocuje v nadvaznosti na
odjazdené km v definovanych rezimoch prevadzky kaZdého motorového vozidla osobitne.
Za dodrziavanie priemernej spotreby uréenej v technickom preukaze vozidla st
zodpovedni povereni vodiéi.

V pripade zistenia rozdielu medzi skutoénostou a normovanou spotrebou pohonnych
hmét, olejov a mazadielprislusnym zamestnancom sti analyzované priciny tohto rozdielu
a uréi sa spdsob napravy.

Kazda nad spotreba, ktora bude presahovat ramec vydavkov podla zvySenej normy a
nebude zdévodnena, bude zosobnena zamestnancovi, ktory ju spdsobil. V pripade, ak je
motorové vozidlo pridelené viacerym zamestnancom, Uhrada za nadspotrebu bude
rozdelend pomernou sumou na kazdého z nich podla poctu ubehnutych kilometrov resp.
motohodin jednotlivymi vodiémi.

Prevadzkova norma spotreby na 100 ubehnutychkilometrov je uréend na zaklade Udajov
0 spotrebepaliva uvedenych v technickom preukazevozidla, a to nasledujicim spdsobom:
a) ako aritmeticky priemer normovanej spotreby uvedenej o osvedéeni o evidenciu pri

jazde v meste a mimo mesta,

b) na zaklade priemernej spotreby poéas jedného mesiacapri rovnakom resp. obdobnom
rezime pouzitia v prevadzkes prihliadnutim na letny a zimny rezim.

Clanok 12
PouZivanie sukromného motorovéhovozidla na sluzZobné uéely

Pre potrebu rieSenia sluzobnych povinnosti méze byt okrem sluZobnych obecnych
motorovychvozidiel pouzité aj sikromné motorové vozidlo starostu na zaklade uznesenia
obecného zastupitelstva.

Pouzitie sukromného motorového vozidla starostom musi byt Ugelné a hospodarne
vzhladom na vyuZitie pracovného Easu a finanéné naklady.
Pouzite sukromného motorového vozidla zamestnanca obce na sluzobné téely povoluje
starosta obce, v jeho nepritomnosti zdstupca starostu obce, na zaklade podangj ziadosti o
pouzitie sukromného motorového vozidla na sluzobné Uéely pre potreby obce Trstené pri
Hornade (priloha é. 5). Pouzitie sukromného vozidla je na viastné zodpovednost
zamestnanca.

Vyuétovanie pouZitia sukromného motorového vozidla sa uskutoéni do troch dni od
ukon€enia jazdy s tym, ze obecny trad uhradi sukromnej osobe v hotovosti nasledovné
naklady:



a) zakladna nahradaza kaZdy 1 km jazdy vo vyske stanovengj v zmysle zakona €. 283/2002

Z. z. 0 cestovnych nahradachv zneni neskorSich predpisov,

b) nahrada za spotrebované pohonné hmoty prepoéitanych podla priemernej spotreby

pohonnych latok uvedenych v technickom preukaze cestného motorového vozidla,

resp. Udajov z technického popisu vozidla a Udajov z dokladu o kipe PHM za mesiac v

ktorom sa jazda uskutognila,

Claénok 13

Povinnosti zamestnanca, prip. poverenej osoby,

ktora vykonava udrzbu sluzobnych motorovych vozidiel

Starosta uréi zodpovednych zamestnancov (poverené osoby), ktori budd vykonavat

Udrzbu sluzobnych motorovych vozidiel poverenim.

Zamestnanec (poverena osoba) zabezpecuje pravidelnu Udrzbu motorovych vozidiela ich

dobry technicky stav. Zabezpetuje vybavu sluzobnych motorovych vozidiel podla

poziadaviek vyplyvajucich z platnych pravnych predpisov, prip. aj na zaklade pokynu

starostu obce.

Zamestnanec (poverena osoba) vykonava malé Udrzby, ktorymi su: Cistenie, vysavanie,

dohustovanie pneumatik, vymena letnych a zimnych kolies, premazanie vozidla , dobitie

akumulatora a pod.

Velké Udrzby, alebo periodické prehliadky sa budt vykonavatv profesionalnych servisoch.

Clanok 14

Spoloéné a zavereténé ustanovenia

Tato internd smernica je zavazné pre starostu obce, vSetkych zamestnancov OcU a

poverené osoby.

Interna smernica ,Zasady pouzivania sluzobnych motorovych vozidiel” nadobuda

Ucinnost diom 21. 11. 2022 .

   
Mer. Matej Kocis

starosta obce



Priloha €. 1

ObecTrstené pri Hornade, Osloboditelov 118, 044 11 Trstené pri Hornade

ZOZNAMopravnenych os6b pouiZivat sluzobné motorové vozidla

 
pracovnézaradenie

 starosta obce

 zastupca starostu obce

 zamestnanci OcU
 hlavny kontroldér obce

  ina poverena osoba

 

Poznamka:

1. VSetky osoby opravnené a poverené vedenim obecnych motorovych vozidiel musia byt

drzitelia platnych vodiéskych a inych opravnenina danytyp techniky.

Zamestnanci OcU — patria sem aj zamestnanci vykonavajtcich pracu na dohodu, aj cez

UPSVaR a zamestnanci §J, MS a iné osoby na zaklade poverenia starostom za predpokladu

dodrzania tejto smernice.

 



Priloha €. 2

ObecTrstené pri Hornade, Osloboditelov 118, 044 11 Trstené pri Hornade

ZIADOST0 pouiitie sluZobného vozidla na sikromné uéely

WiadCe broke Ses lcaxsd Pies reves sscuiten! verenete Seaplane ves srerenerteesea Runssdd oe nornermntll wivavneensaitlee

Adresa trvalého bydliska .......scesessssscecesescseescsesseesescesesecseseccesesessesceaesessesesaecaesesseeesesseeeasseaeaeees

Vodiésky preukaz CislO: oo... eeesescteteeeeeteeeseeseeeees SKUPINY: «0... eesesseeeseeeeeeeeeseceeeseseeceeeeesesseeeeenes

Ziadam o poskytnutie sluzobného motorového vozidla na sukromnétéely.

TYP VOzidla? ssmassssneenarnncnrennnnmnnnnnanan

EVideNGté CISlO? sere seewescetsenresreewescren unnean cen rErIEErerEETEEOE

Datum \CeStysiisiccsecsnsimacravwansimanemnveninanmmmminRemaeER

Ciel COSY. scseveeoissnssnzremucesennnreneieacaseaanrarnaneniarnimaianrancunravumnannenamsi

S poskytnutim vozidla suhlasim

nesuhlasim

starosta obce

Zaznam o prevadzke vozidla

Stav tachometra pred vykonanim jazdy .......eseeeeeeeerees po vykonanf jazdy........eee

Po€et najazdenych kKilOMetrov 0... eeceeseeeeteteeeseeteeteeeeseseees

Cena PHLv €ase vykonania cesty.....  €/l

 

Schvalil:

starosta obce



Priloha ¢. 3

 

 

 

 

  
 

 

Orostate) —ZIADANKA [Sabtet
NA PREPRAVU 7

oad *) nly *) |8PY coorey
Zsa
Mena cestujicich *)

Oruh, hmotnost a rozmer nakladu *)
 

 

Dei, hodina a miesto pristavenia
 

Odhial - kam
 

 

 

 

 

 

  
Vodié sa hiasi u telefén

Vozidlo je pozadované na hodin chi

Udal jazdy PRIKAZ NA JAZOU

Vyuctuje na vrub Meno vodiéa
Poznimka Ziadatefa Druh vozidla

EGy
Oatum i Datum i Datumaeuvows 8podpis . podpis oscby zodpovednal

    
*) Co sa nehod, pretiarknite!



Priloha ¢.4

cise cEstY HODINA KILOMETRE Dopinenie v1
odkial'- kam ; Uéel cesty Podpisodchodu| prichodu| stav poditadla ubehnuté Pohonné Oj (poznémka) vodita

hmot
Prenos ty

Kontroloval Schvdlil
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Priloha €.5

Obec Trstené pri Hornade, Osloboditelov 118, 044 11 Trstené pri Hornade

ZIADOST0 pouiitie sikromného motorovéhovozidla na sluzobné Uéely pre potreby obce

Trstené pri Hornade

Ziadatel.....cscccceseeseseeeeees

Pracovné zaradenie...

  

Ziadam o pouiitie sukromného motorovéhovozidla k pracovnej ceste za nasledujucim

pracovnym déelom:

Cesta ma byt vykonana dita wc. ceeeeeseeteenes

  

Ciel cesty......

Podpis ziadatela

S pouZitim sukromného motorového vozidla sthlasim

 

nesuhlasim

Starosta obce

Zaznam o prevadzkevozidla

Stav tachometra pred vykonanim jazdy .......:cccceeseeneesees Po vykonani jaZdy.......eeseeseesseeeeeeees

Po€et najazdenych kilOMetrOV .......cceeseesesesecessesseceseseeseetseeeees

Cena PHLv ase vykonania cesty.....

Schvalil:

 

starosta obce


