Obec Trstené pri Hornade
Obecny urad, Osloboditelov 118, 044 11 Trstené pri Hornade

Interna smernica

Zasady pouzivania sluzobnych motorovych vozidiel,
pripojnych vozidiel a prislusenstva

Platna od 21. 11. 2022



Preambula

Starosta obce Trstené pri Horndde v stlade so zékonom SNR &. 369/1990 Zb. o obechom
zriadeniv zneni neskor3ich predpisov vyddva Internt smernicu ,Z4sady pouZivania sluZzobnych
motorovych vozidiel, pripojnych vozidiel a prisluSenstva Obecného Gradu v Trstenom pri
Horndde ,(dalej len ,smernica®).

Clanok 1
Uéel vydania internej smernice

U¢elom vydania tejto internej smernice je stanovenie pravidiel, prav a povinnosti pri pouZivani
sluzobnych motorovych vozidiel pripojenych vozidiel a prislusenstva ( dalej len motorovych
vozidiel) Obecného tradu v Trstenom pri Hornade (dalej len ,,0cU").

Clanok 2
Vseobecné ustanovenia

1. Smernica sa vztahuje na prevadzkovanie sluzobnych motorovych vozidiel OcU, ktoré
pouzivaju starosta obce, zamestnanci obce a poverené osoby na zabezpetenie efektivheho
a v€asného plnenia pracovnych uloh (priloha €. 1).

2. Pre pouzivanie motorovych vozidiel plati zasada Ggelnosti, bezpeénosti a hospodarnosti.

3. Pouiivanie sluzobnych motorovych vozidiel na sikromné tcely povoluje vwhradne starosta
obce.

4. Obec zabezpetuje prevadzku cestnych motorovych vozidiel vo svojom vlastnictve v silade
s poziadavkami bezpecnej cestnej premavky, a najma zabezpeduje beind prevadzku
motorovych a pripojnych vozidiel, vrdtane pravidelnych servisnych prehliadok.

Clanok 3
Vymedzenie niektorych pojmov

1. SluZobnymi motorovymi vozidlami (dalej len ,vozidlo”) Obce Trstené pri Hornide, ktoré
pouZziva na svoju ¢innost su:
a) SUZUKI SX4
b) Iné nadobudnuté po vydani tejto smernice
2. Pouzivanie vozidiel na sikromné Glely sa zakazuje. Vynimky z tohto zakazu udeluje
starosta obce za podmienky UGhrady ekonomicky opravnenych nakladov (podla zékona ¢.
283/2002 Z. z. o cestovnych nadhradach v zneni neskorsich predpisov vid' priloha &. 2) resp.
na zaklade cennika schvaleného obecnym zastupitelstvom.
3. Prepravnym Ukonom sa rozumie sluzobné prevadzkovanie motorového vozidla za Géelom
uskutocnenia prepravy oséb alebo nakladu.
4. Schvalujdcim pre vozidlo sa rozumie starosta obce. V jeho nepritomnosti zastupca starostu
obce resp., ind poverend osoba. O pouZiti vozidla starostom rozhoduje starosta sam.
5. Zodpovednym za starostlivost a technicku prevadzku sluzobnych motorovych vozidiel su
pracovnici OcU resp. iné osoby na zaklade poverenia starostu obce.



Clanok 4
Zasady pouZivania sluZzobnych motorovych vozidiel

1. Osoby, ktoré si oprévnené pouzivat sluzobné motorové vozidld musia byt driitelmi
platného prislusného vodi¢ského opravnenia. PouZivaji vozidlo na svoju vlastnu
zodpovednost v plnom rozsahu vratane za $kodu spdsobent zamestnavatelovi pri vykone
povolania.

2. Vedenim motorovych vozidiel mézu byt povereni zamestnanci obce, poverené osoby.

3. SluZobné motorové vozidld sa mbzu pouzivat iba na plnenie Gloh obce a v urtitych
pripadoch aj pre potreby ob&anov obce.

4. Vsluzobnych motorovych vozidlach sa mézu okrem zamestnancov obce prepravovat ajiné
osoby, ak ide o pracovnu cestu so spoloénym zéaujmom na plnenie tloh.

5. U&el a moZnosti pouZitia motorovych a pripojnych vozidiel a prostriedkov:

a) vozidla sa pouzivaju pre potreby OcU,

b) vozidla je moZné pouzit aj pre potreby, 3kolskej jedélne, materskej $koly v Trstenom
pri Hornade a zabezpecenie kultdrno-spolofenskych a $portovych aktivit v obci
Trstené pri Hornade,

Cldnok 5
PozZiadavky na prepravné ukony

1. Poziadavky na prepravné ukony sluZobnych motorovych vozidiel predkladaji Ziadatelia
pisomne na tladive ,Ziadanka na prepravu“ os6b — nakladu starostovi (priloha & 3).
Ziadanka sa predklada na kaZdu plénovanu cestu jednotlivo s uvedenim:

a) mena Ziadatela,

b) terminu sluZobnej cesty,
c) ciela sluZobnej cesty,

d) dcelu jazdy

e) podpisom Ziadatela.

2. PoZiadavku na prepravné Ukony je potrebné predloZit na obecnom Grade najneskér defi
vopred, vo vynimocénych pripadoch na zéklade dohody so starostom.

3. PoZiadavky na prepravné ukony schvaluje starosta obce, v jeho nepritomnosti zastupca
starostu obce, resp. ind poverend osoba.

4. Starosta obce je oprédvneny preskimat kazdu poZiadavku na prepravu.

Clanok 6
Povinnosti vodica

1. VodiC prebera motorové vozidlo vratane prislusenstva od schvalujlcej osoby.

2. VodiC pocas jazdy zodpovedd za technicky stav zvereného vozidla, dodrziavanie platnych
predpisov a noriem v cestnej premavke.

3. Vodic je povinny:

a) mat pri sebe pocas jazdy platné doklady predpisané na vedenie motorového vozidla
(vodi¢sky preukaz, osvedéenie o vedeni vozidla, potvrdenie o zdkonnom poisteni,
doklad o vykonani emisnej kontroly a osved&enie o STK),

b) v pripade podla ¢lanku 5 mat pri sebe pocas jazdy schvalent Ziadanku na prepravu
0s6b — nakladu,



c) upozornit osobu zodpovednU za autoprevadzku na zistené zévady technického stavu
vozidla,

d) ohlasit bezodkladne starostovi obce kazdu poistni udalost alebo dopravni nehodu, na
ktorej mal vodic¢ ucast a to s potrebnymi tidajmi,

e) poskytnat potrebnd pomoc osobe, ktord pri nehode utrpela ujmu na zdravi, ak tak
mozZe urobit bez nebezpelenstva pre seba alebo iného, prepravovat len osoby
uvedené na schvalenej Ziadanke,

f) vo vozidle prepravovat predmety, ktoré nie st v rozpore s platnymi predpismi,

g) v pripade podla ¢lanku 5 odovzdat po ukonéeni jazdy riadne vyplnend Ziadanku na
prepravu 0séb — nakladu so skutofne pred jednanymi kilometrami resp.
odpracovanymi motohodinami.

Po ukonceni jazdy vodic vozidlo odstavi na uréené miesto:

a) SUZUKI-pri obecnom Urade v Trstenom pri Horndde (po dohode na iné miesto uréené
starostom).

b) Nasledne kltuce s knihou prevadzky a prislusné doklady odovzda na vopred uréené
miesto.

Pri ndkupe pohonnych hmot a mastidiel (dalej len ,PHM) sa doklad o ndkupe odovzda

do pokladne obecného Uradu a na fiom sa vyznaci druh vozidla pre ktoré vozidlo bolo PHM

zakupené. Bez tohto dokladu nebudld vodicovi preplatené naklady za nakup PHM.

MnoZstvo doplneného PHM resp. prevadzkovych kvapalin zapiSe do knihy zaznam jazd

MV.

Vodici dopravnych prostriedkov su povinni viest zaznam jazd motorového vozidla knihe

zaznam jazd motorového vozidla (vzor priloha €. 4), pricom v zazname je povinny uviest:

a) meno a podpis vodita a ECV,

b) datum uskutolnenia sluzobnej cesty,

c) ciel cesty (odkial'a kam bola sluzobna cesta realizovana),

d) cas odchodu a prichodu,

e) stav km/Mh uvadzanych tachometrom/pocitadlom pred a po skonéeni jazdy, celkové
odjazdené kilometre/Mh pocas dna,

f) mnoZstvo doplneného paliva (v litroch),

g) mnoistvo doplneného oleja (v litroch),

h) dcel sluzobnej cesty (do poznamky).

Zaznamy jazd motorového vozidla su zodpovedné osoby povinné dorudit na kontrolu na

OcU do 5 dni od ukoné&enia mesiaca v ktorom vozidlo jazdilo.

Clanok 7
Povinnosti prepravovanych osdb

Osoby, ktoré su prepravované v motorovom vozidle ako cestujtci, st povinni dodrZiavat
ustanovenia platnych pravnych predpisov o cestnej premavke vztahujice sa na
prepravované osoby.

Prepravované osoby mdzu zmenit odsuhlasenu trasu, pripadne ciel cesty vyznaceny na
Ziadanke, ale tuto zmenu musia dodatoc¢ne pisomne zddévodnit starostovi obce.



Clanok 8
Evidencia a kontrola jazd sluzobnych motorovych vozidiel

Evidenciu a kontrolu jazd sluZzobnych motorovych vozidiel zabezpeéuje starosta obce,
pripadne ureny zamestnanec obecného uradu na zaklade knihy zdznamu jazd vozidla v
sulade s pripadnymi ziadankami.

Evidenciu spotreby pohonnych hmot sluzobného motorového vozidla vratane stanovenia
priemernej spotreby zabezpeduje starosta obce, pripadne uréeny zamestnanec obecného
uradu vo vykaze Priemernd spotreba na konci kazdého mesiaca a na konci kalendarneho
roku.

V pripade ak sa vozidlo vyuziva aj na nie bezné vyuzitie (tahanie vozika pri udribe
verejného priestranstva, kratke trasy a podobne), kedy nie je moiné uréit skutoénu
priemernt spotrebu sa Udaj zapiSe v zdzname jazd a starosta skuto¢nost potvrdi svojim
podpisom. Zaroven je povinny zabezpedit hospodérnost a kontrolu pri takejto prevadzke.
Ak motorové vozidlo vykazuje preukazatelne dlhodobo zvySenlU normu spotreby
pohonnych hmét na 100 km ako je uvedena v technickom preukaze vozidla podla normy
EU 93/116, mdZe novl normu pre jednotlivé typy motorovych vozidiel stanovit starosta
obce na zaklade skisobnej jazdy v rovnakych podmienkach v akych sa vozidlo pouZiva.
Kontrolu pouzivania sluzobnych vozidiel, evidencie jazd a spotreby PHM (vratane ¢l. 8 ods.
2, 3,) vykondva starosta obce pripadne hlavny kontrolér obce minimélne 1x mesacne v
pripade ak sa neuplatfiuje ods.3 tohto ¢lanku.

Clanok 9
Parkovanie sluzobnych motorovych vozidiel

Stalym miestom parkovania sluzobnych motorovych vozidiel si miesta, garaze podla ¢l. 6
ods. (4).

Pracovné cesty sluzobnymi motorovymi vozidlami sa zacinaju a koncia pred uréenymi
miestami a gardzami — stale miesta parkovania.

Suhlas na parkovanie v mieste trvalého bydliska vodi¢a dava starosta. V takomto pripade
je vodi¢ zodpovedny za zabezpecenie vozidla proti neopravnenému pouZitiu, kradezi,
alebo poskodeniu.

Starosta smie parkovat sluzobné vozidlo podla miesta pouzitia a v mieste trvalého
bydliska.

Clanok 10
Poistenie motorového vozidla

Obec uzatvéra povinné zmluvné poistenie zodpovednosti za Skodu spdsobent prevadzkou
motorového vozidla pri vSetkych vozidldch vo vlastnictve obce povinne. Havarijne
poistenie po schvaleni obecnym zastupitelstvom.

Kazdu Skodu, spbésobenu pri prevddzke motorového vozidla je povereny vodi¢, ktory
viedol, alebo parkoval motorové vozidlo v ¢ase poskodenia povinny ihned ohlasit
starostovi a Skodu, ktora presahuje vysku stanovenu osobitnym predpisom je povinny
ohlasit dopravnej policii a starostovi.



Clanok 11
Nakup pohonnych hmét a mastidiel a
hospodarenie s pohonnymi hmotami a mastidlami

Nakup PHM a ostatnych prevadzkovych napini do sluzobnych motorovych vozidiel sa

uskutoCiiuje na Cerpacich staniciach priamym ndkupom - platbou v hotovosti, alebo

platobnou kartou. Na ndkup PHM a ostatného potrebného vybavenia méze byt poskytnuty

preddavok podla potreby. Tento je vodi¢ povinny zalgtovat v pokladni OcU zvy&ajne

nasledujuci pracovny defi po ukonéeni pracovnej cesty.

Nakup PHM a ostatnych prevédzkovych napini vodi¢ eviduje v zdzname o prevadzke

vozidla osobnej dopravy.

Priemerna spotreba pohonnych hmét sa vyhodnocuje mesacne.

Normy spotreby PHL vychddzaji z Gdajov uvadzanych vyrobcom vozidla v technickom

preukaze.

Spotrebu pohonnych hmét, olejov a mazadiel mesaéne vyhodnocuje v nadviznosti na

odjazdené km v definovanych reZimoch prevédzky kazdého motorového vozidla osobitne.

Za dodrziavanie priemernej spotreby uréenej v technickom preukaze vozidla su

zodpovedni povereni vodidi.

V pripade zistenia rozdielu medzi skuto¢nostou a normovanou spotrebou pohonnych

hmét, olejov a mazadiel prisluSnym zamestnancom st analyzované priginy tohto rozdielu

a urci sa spdsob ndpravy.

Kazda nad spotreba, ktora bude presahovat rdmec vydavkov podla zvysenej normy a

nebude zdévodnena, bude zosobnend zamestnancovi, ktory ju spésobil. V pripade, ak je

motorové vozidlo pridelené viacerym zamestnancom, Uhrada za nadspotrebu bude

rozdelend pomernou sumou na kazdého z nich podla po&tu ubehnutych kilometrov resp.

motohodin jednotlivymi vodiémi.

Prevadzkova norma spotreby na 100 ubehnutych kilometrov je uréend na zaklade udajov

o spotrebe paliva uvedenych v technickom preukaze vozidla, a to nasledujtcim spédsobom:

a) ako aritmeticky priemer normovanej spotreby uvedenej o osvedéeni o evidenciu pri
jazde v meste a mimo mesta,

b) nazédklade priemernej spotreby potas jedného mesiaca pri rovnakom resp. obdobnom
rezime pouZzitia v prevadzke s prihliadnutim na letny a zimny reZim.

Clanok 12
PouZivanie sikromného motorového vozidla na sluzobné ucely

Pre potrebu rieSenia sluZobnych povinnosti méie byt okrem sluiobnych obecnych
motorovych vozidiel pouZité aj sikromné motorové vozidlo starostu na zéklade uznesenia
obecného zastupitelstva.

PouZitie sikromného motorového vozidla starostom musi byt Ggelné a hospodarne
vzhladom na vyufZitie pracovného Casu a finangné naklady.

Pouzite sikromného motorového vozidla zamestnanca obce na sluzobné Géely povoluje
starosta obce, v jeho nepritomnosti zastupca starostu obce, na zaklade podanej #iadosti o
pouzitie sikromného motorového vozidla na sluzobné G&ely pre potreby obce Trstené pri
Hornade (priloha €. 5). PouZitie sikromného vozidla je na vlastni zodpovednost
zamestnanca.

Vylctovanie pouzitia sikromného motorového vozidla sa uskutoéni do troch dni od
ukoncenia jazdy s tym, Ze obecny Urad uhradi sikromnej osobe v hotovosti nasledovné
naklady:



a) zakladnd ndhrada za kazdy 1 km jazdy vo vyske stanovenej v zmysle zdkona ¢. 283/2002
Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorsich predpisov,

b) nahrada za spotrebované pohonné hmoty prepoéitanych podla priemernej spotreby
pohonnych latok uvedenych v technickom preukaze cestného motorového vozidla,
resp. Udajov z technického popisu vozidla a Gdajov z dokladu o kiipe PHM za mesiac v
ktorom sa jazda uskutocnila,

Clanok 13
Povinnosti zamestnanca, prip. poverenej osoby,
ktora vykonava udribu sluZobnych motorovych vozidiel

Starosta urci zodpovednych zamestnancov (poverené osoby), ktori budd vykondvat
udrzbu sluzobnych motorovych vozidiel poverenim.

Zamestnanec (poverend osoba) zabezpecuje pravidelnt udrzbu motorovych vozidiel a ich
dobry technicky stav. ZabezpecCuje vybavu sluzobnych motorovych vozidiel podla
poziadaviek vyplyvajucich z platnych pravnych predpisov, prip. aj na zdklade pokynu
starostu obce.

Zamestnanec (poverena osoba) vykondva malé Udrzby, ktorymi sa: Cistenie, vysavanie,
dohustovanie pneumatik, vymena letnych a zimnych kolies, premazanie vozidla , dobitie
akumulatora a pod.

Velké udrzby, alebo periodické prehliadky sa budd vykonavat v profesionalnych servisoch.

Clanok 14
Spolocné a zaverecné ustanovenia

Tato internd smernica je z4vdzna pre starostu obce, vietkych zamestnancov OcU a
poverené osoby.

Internd smernica ,Zasady pouZivania sluZobnych motorovych vozidiel“ nadobuda
ucinnost driom 21. 11. 2022 .

Mgr. Matej Kocis
starosta obce



Priloha €. 1

Obec Trstené pri Horndde, Osloboditelov 118, 044 11 Trstené pri Hornade

ZOZNAM opravnenych osdb pouZivat sluZobné motorové vozidla

pracovné zaradenie

starosta obce

zastupca starostu obce

zamestnanci OcU

hlavny kontroldr obce

ina poverena osoba

Poznamka:

1. Vsetky osoby opravnené a poverené vedenim obecnych motorovych vozidiel musia byt
drzitelia platnych vodiéskych a inych oprdavneni na dany typ techniky.

2. Zamestnanci OcU — patria sem aj zamestnanci vykondvajtcich pracu na dohodu, aj cez
UPSVaR a zamestnanci 5J, MS a iné osoby na zéklade poverenia starostom za predpokladu
dodrzania tejto smernice.




Priloha &. 2

Obec Trstené pri Hornade, Osloboditelov 118, 044 11 Trstené pri Hornade

ZIADOST o poutitie sluZobného vozidla na sikromné tcely

VIBHREEY icciintmbmusiimuossonissiesiis i s s i sapsssaiiin
Adresa trvalého bydliska
VodiCsky preukaz Cislo: .....ceeeviiieieciiieniiieeieeeennee, SKUPINY: v

.............................................................................................................

Ziadam o poskytnutie sluzobného motorového vozidla na sikromné Géely.

TEE VRS s i R R T G A T R T R B S R
EVIGEntnR OISl snarmmserma i R T TSR
Datum cesty

................................................................................................................................

CIGTCBBEY ovmnsosonvmmnmmmmonimsusms s s o o s o R T T A A A RN a DT RAY
S poskytnutim vozidla sthlasim
nesuhlasim
starosta obce
Zaznam o prevadzke vozidla
Stav tachometra pred vykonanim jazdy ....c.cccccovvvveerinnnen. po vykonani jazdy......cccccerienienen.

Pocet najazdenych kilometrov

Cena PHL v ase vykonania cesty

Schvalil:

......................................

starosta obce



Priloha ¢. 3

Ot | FIADANKA  [Cobotiriio |
NA PREPRAVU
Cislo objodnivky
0sdb *) niiaqy *) [ veru dopray
Ziadate!
Mené cestujiicich °)
Druh, hmotnost a rozmer nakiady *)
Ded, hotina a miesto pristavenia
Odkdal - kam
Vodit sa hidsi u talefon
Vozidio je potadované na hodin dni
Ugal jazdy PRIKAZ NA JAZOU
Woluje na wub Meno vodita
Poznémia Zadatela Druf vozidla
ECV

dpi Détum i Détum

mmdm a podgis - a podpis 0soby zodpovednej

"} Co sa nehod, prediarinitel



Priloha ¢.4

MeNOo VOIZA! oot see s | ST T —
4 I Doplneni
o C'?‘ CEETY HODINA KILOMETRE pinenie v 1 P A
odkial - kam 5
odchodu | prichodu | stav pogftadia | ubehnuté Pﬁhonné o (pozndmka) vodida
moty
Prenos
Prenos

Kentroloval

Schvalil

30 5129 Design © Sevt¥ www.soutsk




Priloha .5

Obec Trstené pri Hornade, Osloboditelov 118, 044 11 Trstené pri Hornade

ZIADOST o poutitie sikromného motorového vozidla na sluZobné tcely pre potreby obce
Trstené pri Hornade

Ziadatel
PracovnE Zarat eI s aui s sy o e e s e S S Y B S AR s S S S SR e

.......................................................................................................................................

Ziadam o pouZitie sukromného motorového vozidla k pracovnej ceste za nasledujiicim
pracovnym Ucelom:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Cesta ma byt vykonand dfia .....cocceeeeciieeeciiiie e,
(O T=Y o= TR

.........................................

Podpis ziadatela

S pouzitim sukromného motorového vozidla sihlasim

nesuhlasim
Starosta obce
Zaznam o prevadzke vozidla
Stav tachometra pred vykonanim jazdy ....cccccoevvveeiiveennen. po- vWkonant jazdV. .o
Pocet najazdenych KilOMetroV ....cceevvevevev e
Cena PHL v ¢ase vykonania CeStY ...cvvvvrvirriereireeesseeeieerinneenns €/
Schvalil:

starosta obce



